
Гайд для 

администраторов

Основные настройки Вселенной 

выполняются в окне Администратор 

(Главное меню > Инструменты > Администратор).

https://docs.cerebrohq.com/ru/articles/3340084-%D0%BF%D0%B0%D0%BD%D0%B5%D0%BB%D1%8C-%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%BE%D1%80%D0%B0-cerebro


Пользователи

Добавьте пользователей через вкладку Пользователи, кнопка 
Новый пользователь, панели Администратор. Для добавления 
пользователя потребуется ввести его email. В Cerebro существуют 
различные типы пользователей, такие как Стандартный, Фриланс 
и Email. Стоимость лицензий зависит от выбранного типа 
пользователя, в дальнейшем его можно изменить.
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https://docs.cerebrohq.com/ru/articles/3320139-%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D1%82%D0%B5%D0%BB%D0%B8-%D0%B8-%D1%80%D0%B5%D1%81%D1%83%D1%80%D1%81%D1%8B


Группы пользователей
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Далее создайте группы пользователей и назначьте в них 
пользователей. Группировка позволяет управлять 
пользователями, в том числе и при назначении прав доступа. Мы 
рекомендуем первоначально создавать группы и распределять 
пользователей в соответствии с их ролями в команде: 
исполнители, продюсеры, менеджеры, клиенты, администраторы 
и т.д.

https://docs.cerebrohq.com/ru/articles/3320128-%D0%B3%D1%80%D1%83%D0%BF%D0%BF%D1%8B-%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D1%82%D0%B5%D0%BB%D0%B5%D0%B9


Права доступа

Права доступа назначаются на вкладке Вселенная, панели 
Администратор. Право доступа — это возможность видеть, либо 
создавать/редактировать какие-либо объекты или свойства в 
заданной области. Заданной областью может являться вся 
вселенная, проект, либо конкретная задача. Для того чтобы 
задать права доступа, сначала добавьте группу, 
воспользовавшись кнопкой Добавить группу. Далее выберите для 
данной группы роль из списка. Данные настройки применяются 
для всей Вселенной, при необходимости можно дополнительно 
настроить права доступа на отдельные проекты/задачи в их 
свойствах.

4

https://docs.cerebrohq.com/ru/articles/3331945-%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B0-%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%83%D0%BF%D0%B0


Виды деятельности

Виды деятельности назначаются в соответствии со сферой 
деятельности компании на вкладке Виды деятельности панели 
Администратора. Вид деятельности — конкретный этап ваших 
работ, может быть использован в качестве атрибута задачи, либо 
пользователя внутри Вселенной. Далее по видам деятельности 
можно создавать выборки или осуществлять поиск.
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https://docs.cerebrohq.com/ru/articles/3320135-%D0%B2%D0%B8%D0%B4%D1%8B-%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8


Статусы

С помощью статусов можно настроить последовательность 
стадий работы над задачей. Статус задачи — это свойство 
задачи, описывающее её текущее состояние. В Cerebro есть свой 
набор предустановленных статусов. Создать дополнительные 
статусы можно на вкладке Статусы задач панели Администратор. 
Можно назначать на статусы виды деятельности. Назначенные 
статусы на виды деятельности означают, что данный статус будет 
доступен только на задачах с выбранными видами деятельности.
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https://docs.cerebrohq.com/ru/articles/3320136-%D1%81%D1%82%D0%B0%D1%82%D1%83%D1%81%D1%8B-%D0%B7%D0%B0%D0%B4%D0%B0%D1%87


Проекты

Создать новый проект можно на вкладке Проекты, панели 
Администратора. Ранее созданные проекты также отобразятся 
списком на данной вкладке. После создания проекта вы можете 
перейти в главное окно Cerebro на вкладку Навигатор и добавить 
в этот проект задачи.
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https://docs.cerebrohq.com/ru/articles/3320122-%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%8B


Теги

Теги можно создать на одноименной вкладки в панели 
Администратор. Тег задачи — дополнительный атрибут задачи. 
Для использования тега в задачах, потребуется добавить его на 
соответствующий проект. Далее с помощью тегов можно будет 
создавать дополнительные индивидуальные информационные 
поля для более полного описания задачи.
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https://docs.cerebrohq.com/ru/articles/3320137-%D1%82%D0%B5%D0%B3%D0%B8-%D0%B7%D0%B0%D0%B4%D0%B0%D1%87

